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 مقدمة 

بخصذذذود إ اتح وحفذذذ  تةةة ال حيةةةة ية  جمعيةةةةاتبعتهذذذا  هذذذاا الذذذقلي  لإرذذذقم التيذذذا ا  التذذذ 

 وإتلاف الوثائق الخاصة بالجمعية.

 حينطاق

عمذذذ  لصذذذالع الجمعيذذذة وبذذذاسام توسذذذاا   سذذذام  و إ اتا  لإسذذذتهقف هذذذاا الذذذقلي   ميذذذ   ذذذ  لإ

الجمعيذذذذة والمسذذذذتولي  التأفيذذذذالإ  و  ذذذذي   جعذذذذه ال اتح حيذذذذق ترذذذذ   عذذذذيه   سذذذذتولية ت بيذذذذق 

 و تابعة  ا لإر  ف  هاه السياسة.

 إدحلة حيوثائق

 :الآتي، وتشمل ي بمقر الجمعيةمركز إدار  في الوثائقجميع ب الاحتفاظ

  ارىنظا ية ية لعجمعية و ي لوائع ئحة اسساساللا •

ه بذذذ  فذذذ  الجمعيذذذة العمو يذذذة سذذذج  العةذذذولإة والايذذذترا ا   •  ذذذ   ذذذ   بيانذذذا  وضذذذحا

 انةما  المتسسي   و غيره     اس ةاا وتاتلإخ  اس ةاا

ه بذذذ  تذذذاتلإخ بقالإذذذة العةذذذولإة ل ذذذ   ةذذذو   جعذذذه الا اتح  سذذذج  العةذذذولإة فذذذ •  وضذذذحا

الانتهذذذذذاا بتذذذذذاتلإخ  فيذذذذذ ولإبذذذذذي  / التز يذذذذذة   بالانتخذذذذذا ) ا تسذذذذذابهاوتذذذذذاتلإخ و رلإرذذذذذة 

 والسبب

 الجمعية العمو ية ا تما ا سج   •

 و راتا   جعه ال اتح ا تما ا سج   •

 هقالع  و   المالية والبأ يةسجلاال •

 واسصول سج  الممتع ا  •

 واللإصالا   عفا  لحف   افة الفواتير •

 سج  الم اتبا  والرسائ  •

 سج  الزلإاتا  •

 سج  التبر ا  •

 تذذذذ وزاتح العمذذذذ  والتأميذذذذة الا تما يذذذذة. وهذذذذاه السذذذذجلا   توافرذذذذة  ذذذذ   ي نمذذذذا   تصذذذذقتها 

 .اتمها وتر يمها  ب  الحف  

 حلاحتفاظ بايوثائق

 ذذذقح حفذذذ  لجميذذذ  الوثذذذائق التذذذ  لذذذقلإها. و ذذذق ترسذذذمها إلذذذ  الترسذذذيما   الجمعيذذذة  تحذذذق •

 التالية:

o   حف   ائ  )اللائحة اسساسية 

o  ال اتلإة)السجلا  سأوا   4حف  لمقح  

o  السجلا  المحاسبية سأوا   10حف  لمقح( 

 إ قا  لائحة توضع نوع السجلا  ف      س . •

ل ذذ   عذذ   و  سذذتأق حفاظذذا  عذذ  المعفذذا   ذذ  التعذذ   أذذق بأسذذخة إل ترونيذذة  الاحتفذذاظ •

المصذذذذائب الخات ذذذذة  ذذذذ  التا ح  وذذذذ  الأيذذذذراف  و اس اصذذذذير  و ال وفذذذذاف وغيرهذذذذا 

 .استعا ح البيانا و الك لتوفير المساحا  ولسر ة 



 

 

 

 

 

 

 

حفذذ  الأسذذخ الل ترونيذذة فذذ    ذذاف س ذذ   وذذ  السذذيرفرا  الصذذعبة  و السذذحابية  و  ذذا ت •

 يابهها

تةذذذ  الجمعيذذذة لائحذذذة ااصذذذة بذذذ  رااا  التعا ذذذ   ذذذ  الوثذذذائق و عذذذب الموظذذذ  سي  •

 عذذذذ   ذذذذ  استيذذذذي  وإ ا تهذذذذا وغيذذذذر  لذذذذك  مذذذذا لإتععذذذذق بم ذذذذاف استيذذذذي  وتهي تذذذذ  

 ونظا  .

ة  أظمذذذة حتذذذ  لإسذذذه  الر ذذذوع لعوثذذذائق ولةذذذماف  ذذذقم الو ذذذوع تحفذذذ  الوثذذذائق ب رلإرذذذ •

 ف   ظأة الفرقاف  و السر ة  و التع .

 إتلاف حيوثائق

الذذتخعم  ذذ  الوثذذائق التذذ  انتهذذم المذذقح المحذذق ح للاحتفذذاظ بهذذا  رلإرذذة  الجمعيذذة  تحذذق •

 وتحقلإق المستول     لك.

تهذذذذاا  ذذذذقح إصذذذذقات  ذذذذا رح فيهذذذذا تفاصذذذذي  الوثذذذذائق التذذذذ  تذذذذ  الذذذذتخعم  أهذذذذا بعذذذذق ان •

 الاحتفاظ بها ولإو    عيها المستول التأفياي و جعه ال اتح.

بعذذذق المرا عذذذة وا تمذذذا  التذذذلافل تخذذذ   لجأذذذة لعذذذتخعم  ذذذ  الوثذذذائق ب رلإرذذذة س أذذذة  •

 وسعيمة وغير  ةرح بالبي ة وتةم  إتلاف  ا   لعوثائق. 

ت تذذذذب العجأذذذذة المخذذذذرفة  عذذذذ  التذذذذلاف  حةذذذذرا تسذذذذميا ولإذذذذت  الاحتفذذذذاظ بذذذذ  فذذذذ   •

 يي      م  نسخ لعمستولي  المعأيي .  الات

 حيمرحجع  

 / 09 :  هذذذذاه السياسذذذذة فذذذذ 1)فذذذذ  الا تمذذذذاع تذذذذازت الصذذذذحية  ا تمذذذذق  جعذذذذه إ اتح  معيذذذذة

سياسةةةةة حلاحتفةةةةاظ بايوثةةةةائق . وتحذذذذ  هذذذذاه السياسذذذذة  حذذذذ   ميذذذذ  سياسذذذذا   م11/2024

 الموضو ة سابرا.  وإتلافها

 


